PRZETARGI :
PUBLICZNE ontine s

szkolenia.przetargipubliczne.pl

Do: Dziatlu Zaméwien Publicznych | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesiecznika ,Przetargi Publiczne” oraz p. Magdaleny Michatowskiej

Zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,Dokumenty i podpisy elektroniczne w praktyce funkcjonowania
dziatu zaméwien publicznych - rodzaje, obieg, archiwizacja”
Prowadzenie: Magdalena Michatowska*
12 sierpnia 2024 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*Magdalena Michafowska - praktyk, specjalista w zakresie zagadnien dotyczacych zaméwien publicznych realizowanych przy
wspdffinansowaniu srodkow UE; trener i konsultant miesiecznika ,Przetargi Publiczne” oraz cztonek Ogélnopolskiego Stowarzyszenia
Konsultantow Zamowien Publicznych w Warszawie; zwigzana z zamowieniami publicznymi od 1995 roku; doskonale zorientowana
w specyfice funkcjonowania zaréwno zamawiajgcych, jak i wykonawcow; rocznie w jej szkoleniach uczestniczy kilka tysiecy 0séb.

W czasach postepujacej elektronizacji procedur przetargowych kazdy pracownik dziatu
zamowien publicznych powinien doskonale orientowaé¢ w zagadnieniach zwigzanych
z dokumentami oraz podpisami elektronicznymi.

Jak pokazuje praktyka materia ta sprawia jednak nadal
wiele  klopotdow, pojawia sie wiele niejasnosci
i watpliwosci. Sprawy nie utatwiajg tez uregulowania
prawne, ktére w tym obszarze sg niejednoznaczne,
zagmatwane i czesto mylace.

W trakcie szkolenia oméwimy zagadnienia dotyczace
m.in.: kwaliflkowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego oraz osobistego w procedurach udzielenia
zamowienia publicznego, cyfrowego odwzorowania
dokumentu, prowadzenia postepowania z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Szkolenie adresowane jest do oséb odpowiedzialnych
za realizacje i dokumentowanie procedur, jak réwniez
dla os6b podejmujacych decyzje w komoédrkach
zamowien publicznych lub zamawiajgcego. Adresatem
niniejszego szkolenia jest takze kierownik jednostki
(kierownik zamawiajgcego) odpowiedzialny za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozliwos¢ zadawania pytan
i dyskusji z innymi uczestnikami

Grupa do 25 oséb - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

Nizsza cena - w poréwnaniu do
szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wySlemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Szkolenie odbedzie sie 12 sierpnia 2024 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do
SZKOLEN ONLINE. Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz
przestanie zgtoszenia na e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl lub numer faksu: 71 798 48 48 albo
wypetnienie formularza na stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/DIPZP.

W razie watpliwosci pozostajemy do Panhstwa dyspozyciji

pod numerem telefonu: 71 798 48 40. Peten kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.przetargipubliczne.pl

Z powazaniem,
Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z 0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064

Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl



F%]ZS]%,I(%%{NGEI online k_ szkolenia.przetargipubliczne.pl

HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE
,Dokumenty i podpisy elektroniczne w praktyce funkcjonowania
dziatu zamdéwien publicznych - rodzaje, obieg, archiwizacja”
Prowadzenie: Magdalena Michatowska
12 sierpnia 2024 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

I. Formy czynnosci prawnych w kodeksie cywilnym: g. obowigzki informacyjne zamawiajacego
pisemna; elektroniczna dokumentowa. po zakoriczeniu postepowania oraz
IIl. Kwalifikowany podpis elektroniczny w procedurach po zgkohgzeniu realizacji umowy;
udzielenia zaméwienia publicznego. h. podpisanie umowy;
i. faktury elektroniczne.

lll. Podpis zaufany w procedurach krajowych.
VIl. Rodzaje dokumentacji wptywajacej lub

IV. Podpis osobisty w procedurach krajowych. tworzonej w jednostce, archiwizacja oraz

V. Definicja srodkéw komunikacji elektronicznej wlasciwe z nig postepowanie:
i dokumentu elektronicznego. Cyfrowe odwzorowanie a. dokument przekazany e-ma”em;
dokumentu. b. na informatycznym noéniku danych;
VI. Prowadzenie postepowania z wykorzystaniem $srodkow c. na skrzynke podawczg ePUAP;
komunikaciji elektronicznej: d. dokument papierowy.

a. zlozenie oferty;

VIIl. Podstawowe przepisy prawne dotyczace
b. zloZenie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 125 przepIsy P yora

zarzadzania dokumentacjg - instrukcja

ustawy; kancelaryjna okreslajaca zasady i tryb

c. ztozenie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych.
przedmiotowych $rodkdw dowodowych w Swietle . . ,
wymogow ustawy oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady IX. Elektroniczny obieg dokumentéw, system EDZ
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu i w system tradycyjny przyjmowanie
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan i przekazywanie korespondencji do wtasciwych
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz komorek:
$rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu a. wewnetrzny obieg korespondencii;
0 udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursie; b. sposoby postepowania z przesytkami na

d. dokumenty skfadane w postepowaniu, wykorzystanie nosniku papierowym, poczta elektroniczna,
elektronicznych ogdlnie dostepnych baz dokumentow, na ESP, etc,;

e. e-Certis; c. przechowywanie, archiwizacja dokumentow

f. roznica miedzy o$wiadczeniami i dokumentami elektronicznych.
elektronicznymi, a przestaniem elektronicznej kopii X. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

dokumentdw, o$wiadczen;

Jak wyglada szkolenie online?
1. Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@przetargipubliczne.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/DIPZP
Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail przeslemy unikatowe linki do platformy.
W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub smartfon).
W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.
Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.
Materiaty w formacie PDF beda do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

No ok wd

Co jest potrzebne od strony technicznej?
= Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet
lub telefon z przegladarka lub bezptatna aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.
= Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, zestawu
stuchawkowego lub podtaczonych gtosnikéw, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacije.
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE
,Dokumenty i podpisy elektroniczne w praktyce funkcjonowania
dziatu zamdéwien publicznych - rodzaje, obieg, archiwizacja”
Prowadzenie: Magdalena Michafowska
12 sierpnia 2024 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/DIPZP

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imie i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 640 zI i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 7 sierpnia
2024 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 740 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W _przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towardw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem pfatnosci: 20240812DIPZP
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowo$¢ Telefon
E-mail do otrzymania faktur E-mail do ksiegowo$ci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania si¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnoci majg Parfistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozZliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




