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Do: Dzialu Zaméwien Publicznych | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesiecznika ,,Przetargi Publiczne” oraz p. Magdaleny Michatowskiej zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

»Zadania i obowigzki dziatu zamowien publicznych
w procesie raportowania umoéw do rejestru ministerstwa finansow”

Prowadzenie: Magdalena Michatowska*
27 lipca 2026 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*Magdalena Michatowska - praktyk, specjalista w zakresie zagadnier dotyczacych zaméwieri publicznych realizowanych przy
wspétfinansowaniu Srodkéw UE; trener i konsultant miesiecznika ,Przetargi Publiczne” oraz cztonek Ogdinopolskiego Stowarzyszenia
Konsultantow Zaméwieri Publicznych w Warszawie; zwigzana z zaméwieniami publicznymi od 1995 roku; doskonale zorientowana
w specyfice funkcjonowania zaréwno zamawiajgcych, jak i wykonawcow; rocznie w jej szkoleniach uczestniczy kilka tysiecy 0séb.

1 lipca 2026 roku wszedt w zycie obowiazek raportowania umow pod grozbg kary.

Obowigzek raportowania uméw do Centralnego Rejestru Umoéw to jeden z kluczowych elementow
zapewniajacych przejrzystosé i kontrole wydatkowania srodkéw publicznych. Dziaty zamowien
publicznych muszg prawidlowo kwalifikowa¢ i ujawnia¢ umowy, a kazde uchybienie moze skutkowac
konsekwencjami prawnymi i wizerunkowymi dla jednostki. Dlatego znajomos¢ zasad raportowania i wymogow
ustawowych jest niezbedna w codziennej pracy oséb odpowiedzialnych za udzielanie zamdwien.

Szkolenie obejmuje omowienie podstaw prawnych

prowadzenia rejestru, termindw oraz zasad kategoryzaciji = Szkolenie w czasie rzeczywistym

i kwalifikacji uméw. Zostang przedstawione takze kwestie - nie jest to uprzednio nagrany materiat

zwigzane z dostepem do informacji publicznej, ochrong

danych osobowych i tajemnicg przedsiebiorcy. Uczestnicy

poznaja zakres danych ujawnianych w CRU, praktyczne N ] .

obowigzki zwigzane z jego prowadzeniem oraz * Mozliwos¢ zadawania pytan

odpowiedzialno$é wynikajgca z przepiséw. i dyskusji z innymi uczestnikami

= Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

= 6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Szkolenie adresowane jest do dzialbw zamdwien
publicznych,  pracownikéw dziatbw odpowiedzialnych - ) _
za zawieranie umow, na ktorych bedzie cigzyt obowigzek | ® Nizsza cena - w poréwnaniu do

raportowania, a takze kierownikdw  jednostek szkolenia stacjonarnego
odpowiedzialnych za raportowanie. Szkolenie jest * Wydrukowany certyfikat
przydatne takze dla oséb odpowiedzialnych za audyt, - wyslemy poczta

gospodarnosc i kontrole wydatkow w podmiocie. - Dostepne na komputerze, tablecie

Szkolenie odbedzie sig¢ 27 lipca 2026 roku (poniedziatek) i smartfonie - z dowolnego miejsca
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie zgtoszenia
na e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl lub numer faksu: 71 798 48 48 albo wypetnienie formularza na
stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/{/ CRUZP

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod
numerem telefonu: 71 798 48 40.

Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:

Z powazaniem, szkolenia.przetargipubliczne.pl
Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z 0.0. KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE
»Zadania i obowigzki dziatu zaméwien publicznych

w procesie raportowania umoéw do rejestru ministerstwa finansow”

Prowadzenie: Magdalena Michatowska*

27 lipca 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

VL.

Vil

Zrodta prawne obowiazku prowadzenia rejestru uméw, formy jawnosci i przejrzystosci
gospodarowania sSrodkami publicznymi a dostep do informacji publicznej, uzasadnienie regulac;ji
prawnej.

Rejestr uméw jako nowy obowiazek:

a. Podmioty zobowigzane do zamieszczania umow w rejestrze;

b. Co to jest rejestr umdw? Rola Ministra Finanséw. Tworzenie rejestru umow;

c. Kto prowadzi rejestr uméw?
d

Obowigzki kierownikdw jednostek sektora finanséw publicznych. Upowaznienia do dokonywania wpiséw
w rejestrze umow;

e. Wzér Rejestru.

Kwalifikowanie uméw podlegajacych wpisowi do rejestru:

a. Informacja publiczna a ustawa o dostepie do informacji publicznej w kontekscie nowego obowigzku;
b. Kwalifikowanie uméw bedacych informacjq publiczng;

c. Umowa jako informacja publiczna.

Rodzaje uméw podlegajacych wpisowi do rejestru:

a. Forma umowy: pisemna, elektroniczna, dokumentowa, formy szczegéine;

b. Rodzaje uméw: umowy w ramach zamdwien publicznych, umowy cywilnoprawne, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy o ustugi, umowy sprzedazy, umowy darowizny, uUmowy najmu, Umowy o prace,
wybor, powotanie, umowy o obstuge prawng, umowy miedzy jednostkami organizacyjnymi, umowy
z artystami na gruncie ustawy o dziatalno$ci kulturalnej.

Czy i kiedy faktura to umowa? Czy faktura korygujaca to zmiana umowy?

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej z art. 5 ust. 1 do 2 a kwalifikowanie uméw do wpisu
do rejestru:

a. Ograniczenia ze wzgledu na prywatnos¢;

b.  Ograniczenia ze wzgledu na informacije niejawne;

c.  Ograniczenia ze wzgledu na tajemnice ustawowo chronione;

d. Ograniczenia ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy.

Zakres informacji zamieszczanych w rejestrze:

a.  Numer umowy oraz data i miejsce zawarcia umowy, ustalamy miejsce zawarcia umowy i jej date, brak
daty w umowie, podpisanie umowy w réznych datach, brak miejsca zawarcia umowy w umowie;

*Magdalena Michatowska - praktyk, specjalista w zakresie zagadnien dotyczacych zamdwien publicznych realizowanych przy

wspéffinansowaniu srodkow UE; trener i konsultant miesiecznika ,Przetargi Publiczne” oraz cztonek Ogdinopolskiego Stowarzyszenia
Konsultantow Zaméwieri Publicznych w Warszawie; zwigzana z zaméwieniami publicznymi od 1995 roku; doskonale zorientowana
w specyfice funkcjonowania zarowno zamawiajgcych, jak i wykonawcow; rocznie w jej szkoleniach uczestniczy kilka tysiecy osob.
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VIIL.

Okres obowigzywania umowy;
Oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;

b

C

d.  Okreslenie przedmiotu umowy;
e. Warto$¢ przedmiotu umowy;

f

Informacje o zrédtach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy.

Zmiany w trakcie trwania umowy - jak i kiedy zmienia¢ rejestr?
a. Rozwigzanie umowy za porozumieniem stron;

b.  Wypowiedzenie i odstapienie od umowy;

c. Wygasniecie umowy;

d.  Zmiany umowy, aneksy do umoéw;

e. Terminy na zamieszczenie danych w rejestrze.

Jakie sankcje groza za niezamieszczenie informacji w rejestrze uméw albo podanie w nim danym
nieprawdziwych?

a. Kary za naruszenie obowigzku;
b. Kto ponosi odpowiedzialno$¢ i jakie sankcje przewiduje ustawa?

Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

1.

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg adres:
szkolenia@przetargipubliczne.pl, lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www:
szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/CRUZP

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail przeslemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet
lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.
Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz
poczta.

Po zakonczeniu szkolenia, nie ma mozliwosci jego ponownego odtworzenia.

Co jest potrzebne od strony technicznej?

Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera)
lub tablet lub telefon z przegladarka lub bezptatng aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google
Play Store.

Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu,
zestawu stuchawkowego lub podtaczonych gto$nikow, ale nie powinny by¢ one jednocze$nie uzywane przez
inng aplikacje.

*Magdalena Michatowska - praktyk, specjalista w zakresie zagadnien dotyczacych zamdwien publicznych realizowanych przy

wspéffinansowaniu srodkow UE; trener i konsultant miesiecznika ,Przetargi Publiczne” oraz cztonek Ogdinopolskiego Stowarzyszenia
Konsultantow Zaméwieri Publicznych w Warszawie; zwigzana z zaméwieniami publicznymi od 1995 roku; doskonale zorientowana
w specyfice funkcjonowania zarowno zamawiajgcych, jak i wykonawcow; rocznie w jej szkoleniach uczestniczy kilka tysiecy osob.
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE
»Zadania i obowigzki dziatu zaméwien publicznych
w procesie raportowania umoéw do rejestru ministerstwa finansow”

Prowadzenie: Magdalena Michafowska
27 lipca 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/CRUZP

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imie i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 690 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesylany poczta po szkoleniu. Przy zgloszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 22 lipca
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 790 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkéw
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (z p6zn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatno$ci: 20260727CRUZP
DANE Nazwa

ODBIORCY:
Ulica Kod Miejscowos¢

NIP IDWew / nr zaméwienia E-mail do ksiegowosci

DANE Nazwa NIP

NABYWCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgloszenia stanowi prawnie wigzace zobowiazanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgloszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacie umowy/zamowienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wtasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidiowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Parstwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




