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Do: Dzialu Zaméwien Publicznych | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu wydawcy miesiecznika ,,Przetargi Publiczne” oraz p. Iwony Ziarniak zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,Kamienie milowe skutecznego przygotowania Opisu Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) - dostawy i ustugi w praktyce zamowien publicznych”
Prowadzenie: Iwona Ziarniak*

2 pazdziernika 2026 roku (piatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*lwona Ziarniak - praktyk, od 1998 r. zajmuje sie problematykgq zaméwien publicznych; posiada bogate do$wiadczenie w zakresie
wspierania wykonawcow polskich i zagranicznych w ubieganiu sie o udzielenie zaméwier informatycznych; autorka wielu publikacji
dotyczacych zamowien publicznych w informatyce, publikowanych na tamach miesiecznika ,Przetargi Publiczne”; autorka
i redaktorka ksigzek ,,Zamowienia publiczne na dostawy i ustugi informatyczne”, ,,Przewodnik po zaméwieniach publicznych
dla wykonawcow” oraz ,,Praktyczny komentarz do ustawy Prawo zaméwien publicznych dla wykonawcow”.

Prawidtowe przygotowanie Opisu Przedmiotu Zamoéwienia ma bezposredni wptyw na przebieg
postepowania, konkurencyjnosc¢ ofert oraz mozliwos¢ osiggniecia celu zamoéwienia. Bledy w OPZ moga
prowadzi¢ do pytan wykonawcow, zarzutdw naruszenia zasad uczciwej konkurencji, odwotan
lub koniecznosci zmiany dokumentaciji.

Szkolenie obejmuje praktyczne zasady przygotowania OPZ dla dostaw i ustug - od zdefiniowania
potrzeb zamawiajgcego, przez rozeznanie rynku i zastosowanie wymogdéw Prawa zamoéwien
publicznych, w szczegdlnosci art. 99 Pzp, po dobor rozwigzan zapewniajgcych elastyczno$¢ zamdwienia
i spojnos¢ dokumentacji przetargowe;.

Omoéwione zostang takze znaczenie pytanh do SWZ,
powigzanie OPZ z kryteriami oceny ofert oraz najczestsze
bledy pojawiajgce sie na etapie przygotowania
dokumentacji. = 6 godzin wraz z przerwa

- rozpoczynamy o godz. 9.00

= Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

Szkolenie adresowane jest do pracownikow dziatow
merytorycznych  uczestniczgcych w  przygotowaniu * Mozliwo$¢ zadawania pytan
i prowadzeniu procedur przetargowych. i dyskusji z innymi uczestnikami

Szkolenie odbedzie si¢ 2 pazdziernika 2026 roku (pigtek) | = Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE. czas na zadawanie pytan

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na | = Nizsza cena - w poréwnaniu do
konto organizatora oraz przestanie zgtoszenia na e-mail: szkolenia stacjonarnego
szkolenia@przetargipubliczne.pl  lub  numer  faksu: .
71798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie
www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/ KMOPZ

Wydrukowany certyfikat
- wySlemy pocztg

) ] ) ) . = Dostepne na komputerze, tablecie
W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozyciji i smartfonie - z dowolnego miejsca
pod numerem telefonu: 71 798 48 40.
Z powazaniem,
Peiny kalendarz naszych szkolen
QW i konferencji na stronie www:
szkolenia.przetargipubliczne.pl

Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE
,Kamienie milowe skutecznego przygotowania Opisu Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) - dostawy i ustugi w praktyce zamoéwien publicznych”
Prowadzenie: Iwona Ziarniak
2 pazdziernika 2026 roku (piatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

l.  Zdefiniuj swoje potrzeby.
Il. Rozeznaj rynek.
lll. Zestaw potrzeby z tym, kto potencjalnie moze zrealizowaé zaméwienie i co moze zaoferowac.
IV. Zastosuj ramy art. 99 Prawa zamoéwien publicznych do prawidtowego opisania przedmiotu zaméwienia.
V. Miej na uwadze, ze nie patrzysz na zamowienie przez pryzmat absolutnej konkurenc;ji.
VI. Pamietaj - rownowaznos¢ jest wyjatkiem, a nie zasada opisania przedmiotu zaméwienia.
VIl. Zastosuj narzedzia wskazane przez ustawodawce.
VIIl. Miej na uwadze rekomendacje UZP, gdy dotycza danej branzy.
IX. Wstuchuj sie w rynek - pytania do SWZ moga uratowaé postepowanie.

X. Stosuj narzedzia, ktore dadza elastycznos¢:
a. umowa ramowa;
b. opcja;
C. wznowienia.
Xl. Pamietaj tryb nieograniczony lub podstawowy jest szybki, ale nie zawsze korzystny dla OPZ.
Xll.  Skoreluj OPZ z kryteriami oceny ofert.

Xlll.  Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

1. Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowa na adres:
szkolenia@przetargipubliczne.pl, lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www:
szkolenia.przetargipubliczne.pl/t/tKMOPZ

2. Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet
lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawacé pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

w

N ook

Co jest potrzebne od strony techniczne;j?

= Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera)
lub tablet lub telefon z przegladarka lub bezptatng aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google
Play Store.

=  Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu,
zestawu stuchawkowego lub podtaczonych gtosnikéw, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez
zadng inng aplikacje.
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE
,Kamienie milowe skutecznego przygotowania Opisu Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) - dostawy i ustugi w praktyce zamowien publicznych”
Prowadzenie: Iwona Ziarniak
2 pazdziernika 2026 roku (piatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@przetargipubliczne.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.przetargipubliczne.pl/ttKMOPZ

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 29 wrze$nia
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkéw
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pdzn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20261002KMOPZ
Kod Miejscowos¢
NIP IDWew / nr zaméwienia E-mail do ksiegowosci
DANE Nazwa NIP
NABYWCY:
Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania si¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktdéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zgadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozZliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




